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Zatgcznik nr 1 do Regulaminu udzielania wsparcia finansowego na utworzenie i utrzymanie miejsc pracy
w PS w ramach projektu ,,Dolnoslgski Osrodek Wspierania Ekonomii Spotecznej we Wroctawiu”
FEDS.07.05-1P.02-0042/26

Regulamin komisji Oceny Wnioskdéw
(Regulamin KOW)

§ 1. Postanowienia ogdlne
Formalnej oceny wnioskéw o udzielenie wsparcia finansowego dokonuje Zespot OWES zgodnie
z Regulaminem udzielania wsparcia finansowego na utworzenie i utrzymanie miejsc pracy w PS
w ramach projektu ,Dolnoslgski Osrodek Wspierania Ekonomii Spotecznej we Wroctawiu” i na
podstawie Karty oceny formalnej wniosku.
W celu merytorycznej oceny wnioskdéw o udzielenie wsparcia finansowego sktadanych w ramach
projektu Realizator powotuje Komisje Oceny Wnioskéw (dalej KOW).
Za organizacje pracy Komisji Oceny Wnioskdéw odpowiedzialny jest koordynator merytoryczny OWES.
Ocena wnioskdw moze odbywac sie w trybie stacjonarnym lub zdalnym, zgodnie z zapisami niniejszego
Regulaminu.
§ 2. Przewodniczacy Komisji Oceny Wnioskéw
Przewodniczagcym KOW moze by¢ koordynator merytoryczny OWES lub osoba przez niego wyznaczona.
Przewodniczacy KOW moze powotaé Zastepce.
Przewodniczacy KOW i jego Zastepca nie oceniajg wnioskéw.
Przewodniczacy KOW jest odpowiedzialny za zwotanie posiedzenia Komisji oraz zapewnienie podczas
prac Komisji bezstronnosci i przejrzystosci oceny.
§ 3. Skfad Komisji Oceny Wnioskow
Cztonkowie Komisji oceniajgcy wnioski i protokolant powotywani i odwotywani sg przez Realizatora.
Cztonek Komisji podlega wytaczeniu z udziatu w ocenie wniosku, w ktérego sporzgdzaniu uczestniczyt.
Protokolant nie jest cztonkiem Komisji Oceny Wnioskow.
Komisja sktada sie z minimum 3 cztonkdéw, w tym Przewodniczgcego KOW i 2 cztonkdw Komisji
oceniajgcych wnioski.
W przypadku braku mozliwosci oceny wnioskow przez Cztonka KOW w jego miejsce Przewodniczacy
KOW lub jego Zastepca powotuje w sktad KOW inng osobe.
§ 4. Zadania Komisji Oceny Wnioskow
Komisja Oceny Wnioskow jest odpowiedzialna za: przeprowadzenie oceny merytorycznej wnioskdéw o
udzielenie wsparcia w oparciu o Karty oceny merytorycznej wnioskow o udzielenie wsparcia
finansowego stanowigca zatgcznik nr 2 do Regulaminu udzielania wsparcia finansowego na utworzenie i
utrzymanie miejsc pracy w PS w ramach projektu oraz ewentualne ponowne rozpatrzenie wnioskéw
zgodnie z procedurg odwotawczg niniejszego Regulaminu.
Wynagrodzenie lub wktad pracy cztonka KOW za ocene jednego wniosku jest iloczynem kosztu za ocene
jednej stawki jednostkowej na utworzenie i utrzymanie miejsc pracy okreslonego we wniosku
o dofinansowanie projektu i ilosci stawek jednostkowych na utworzenie i utrzymanie miejsc pracy w
ramach ocenianego wniosku.
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Cztonek KOW oceniajgcy wniosek sporzadza jedng karte oceny merytorycznej wniosku o udzielenie
wsparcia wspdlng dla wszystkich ocenianych miejsc pracy planowanych do utworzenia w ramach
jednego podmiotu wraz z wyszczegdlnieniem rekomendacji w zakresie zasadnosci dofinansowania albo
niedofinansowania poszczegdlnych stanowisk pracy.
KOW przedktada Realizatorowi protokot z posiedzenia KOW.
§ 5. Posiedzenia Komisji Oceny Wnioskéw

Dla potrzeb oceny wnioskéw w ramach danego naboru Przewodniczgcy KOW zwotuje posiedzenie KOW
w trybie stacjonarnym lub zdalnym.
Posiedzenie KOW sktada sie z etapu poczatkowego, oceny wnioskow i etapu koricowego.
Etap poczatkowy polega w szczegdlnosci na wyborze oceniajacych Cztonkdw KOW oraz przekazaniu im
wnioskow.
Ocena merytoryczna moze odbywac sie za posrednictwem narzedzi komunikacji elektroniczne;j.
W przypadku oceny zdalnej Cztonkowie KOW mogg przestaé w pierwszej kolejnosci skany podpisanych
przez siebie kart oceny merytorycznej na adres e-mailowy w terminie wskazanym przez
Przewodniczacego KOW lub przekazujg podpisane karty oceny osobiscie. W przypadku przestania kart
drogg e-mailowg Cztonkowie KOW przekazujg Przewodniczgcemu KOW réwniez oryginaty kart oceny
merytoryczne;j.
Etap koncowy polega w szczegdlnosci na sporzadzeniu protokotu z posiedzenia KOW.
O miejscu i terminie spotkan, o ktérych mowa w ust. 1, decyduje Przewodniczacy KOW.
Posiedzenia sg wazne, gdy w spotkaniach, o ktérych mowa w ust. 1 uczestniczy minimum
Przewodniczacy KOW lub jego Zastepca oraz protokolant.

§ 6. Zasada bezstronnosci i poufnosci prac Komisji Oceny Wnioskéw
Cztonkowie KOW nie moga by¢ zwigzani z Uczestnikami stosunkiem osobistym lub stuzbowym, tego
rodzaju, ze mogtoby to wywotaé watpliwosci co do bezstronnosci przeprowadzonych czynnosci.
Przewodniczacy KOW, jego Zastepca i Protokolant podpisujg deklaracje bezstronnosci i poufnosci, ktérej
wzor stanowi zatgcznik nr 3 do Regulaminu udzielania wsparcia finansowego na utworzenie i utrzymanie
miejsc pracy w PS w ramach projektu.
Kazdy cztonek KOW, przed przystgpieniem do oceny wniosku, jest zobowigzany podpisa¢ dodatkowo
deklaracje bezstronnosci i poufnosci, znajdujaca sie na karcie oceny merytorycznej. Niepodpisanie
deklaracji bezstronnosci i poufnosci pozbawia cztonka KOW mozliwosci oceny danego wniosku.
W przypadku, okreslonym w ust. 3, wniosek jest kierowany do oceny przez innego cztonka KOW,
wskazanego przez Przewodniczgcego lub jego Zastepce.
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§ 7. Merytoryczna ocena wnioskéw
Kazdy wniosek oceniany jest przez 2 oceniajgcych Cztonkdw KOW wskazanych przez Przewodniczgcego
lub jego Zastepce. Koricowa ocena punktowa wniosku stanowi $rednig arytmetyczng ocen dokonanych
przez wyzej wymienione osoby.
Merytoryczna ocena wnioskow odbywa sie zgodnie z nastepujgcymi kryteriami:

Maksymalna
o ilos¢
pytania KRYTERIA przyznarjych
punktéw
1. CELOWOSC | KOMPLETNOSC PRZEDSIEWZIECIA
Uzasadnienie dla utworzenia/przystagpienia do przedsiebiorstwa 20
spotecznego, kompletnos¢ zatozen przedsiewziecia, korzysci
spotecznych
2. WYKONALNOSC PRZEDSIEWZIECIA
Dostepnos¢ zasobdw, mozliwosci pozyskania i utrzymania rynkéw 30
zbytu, zapewnienie ptynnosci finansowej po uptywie okresu 12
miesiecy od podpisania umowy o udzielenie wsparcia
3. OPERATYWNOSC | WIELOWARIANTOWOSC PRZEDSIEWZIECIA
Szeroko pojety potencjat (osobowy, kompetencyijny, 15
kwalifikacyjny, motywacyjny)
Mozliwos$é rozszerzenia dziatalnosci lub zmiany profilu dziatania
4, ADEKWATNOSC POSZCZEGOLNYCH STANOWISK PRACY DO
REALIZACJI PRZEDSIEWZIECIA
Uzasadnienie utworzenia planowanych stanowisk pracy do 15
catosci przedsiewziecia
5. NIEZBEDNOSC | RACJONALNOSC FINANSOWA WSPARCIA
Efektywnos¢ kosztowa planowanej dziatalnosci 20
Ocena niezbednosci i racjonalnosci efektéw ekonomicznych i
optacalnosci planowanego przedsiewziecia
LICZBA PUNKTOW 100

KOW zastrzega sobie prawo zgdania dodatkowych wyjasnien od Uczestnika dotyczacych ztozonego
whniosku o udzielenie wsparcia. W takim przypadku Przewodniczagcy KOW wzywa Uczestnika do ztozenia
wyjasnien wskazujac nieprzekraczalny termin.

W przypadku odjecia punktow w poszczegdlnych czesciach oceny cztonek KOW uzasadnia obnizenie
liczby punktéw.

Karta oceny merytorycznej musi zawiera¢ minimum 5 zdan uzasadnienia w punkcie dotyczagcym
podsumowania oceny oraz wskazanie rekomendacji dotyczgcej dofinansowania poszczegdlnych
stanowisk pracy.
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Po zakonczeniu posiedzenia KOW Realizator publikuje niezwtocznie na swojej stronie internetowej
wyniki oceny wnioskéw. Wnioski ocenione pod wzgledem merytorycznym i finansowym, ktére otrzymaty
ocene co najmniej 60 punktdw ogdlnej sumy punktow, zas w poszczegdlnych kryteriach oceny
merytorycznej uzyskaty przynajmniej 60% punktow sg rekomendowane do dofinansowania. Wnioski,
ktére otrzymaty mniej niz 60 punktéw lub w poszczegdlnych kryteriach oceny merytorycznej uzyskaty
mniej niz 60% punktow w ktérejkolwiek z kart oceny nie sa rekomendowane do dofinansowania.
Realizator jest odpowiedzialny za:
poinformowanie Uczestnikow za posrednictwem swojej strony internetowej oraz
w formie e-mailowej i/lub elektronicznej o wynikach oceny merytorycznej oraz obowigzujacej
procedurze odwotawczej;
realizacje zadan zwigzanych z procedurg odwotawcza.

§ 8. Protokdt z posiedzenia KOW
Z przeprowadzonego posiedzenia KOW sporzadza sie protokoét, ktéry zawiera:
termin i miejsce poszczegdlnych etapdw oceny,
informacje o trybie oceny wnioskow,
liste 0sdb biorgcych udziat w poszczegdlnych etapach oceny,
deklaracje bezstronnosci i poufnosci podpisane przez Przewodniczgcego/Zastepce i Protokolanta
biorgcych udziat w posiedzeniu Komisji - w formie zatgcznikdw do protokotu,
upowaznienie Zastepcy Przewodniczgcego KOW w przypadku, gdy Przewodniczgcy KOW wyznaczyt
Zastepce - w formie zatgcznika do protokotu,
zestawienie wnioskow wraz ze wskazaniem cztonkéw Komisji, ktorzy je ocenili, ocenami poszczegélnych
cztonkdw Komisji i srednig oceng wniosku oraz rekomendowanymi kwotami wsparcia — w formie
zatacznika do protokotu,
liste wnioskéw rekomendowanych do dofinansowania wraz z rekomendowang kwotg wsparcia oraz
whnioskéw nierekomendowanych do dofinansowania —w formie zatgcznika do protokotu,
Karty Oceny Merytorycznej wraz z Deklaracjami bezstronnosci i poufnosci wypetnione
i podpisane przez cztonkdw KOW, ktdrzy przeprowadzali ocene wnioskow - w formie zatgcznikéw do
protokotu,
inne istotne dokumenty.
W przypadku przeprowadzenia procedury odwotawczej, do protokotu sporzadza sie aneks, ktéry musi
zawierac:
informacje na temat liczby ztozonych odwotan wraz ze sposobem ich rozstrzygniecia,
dokumentacje zwigzang z przeprowadzong procedura odwotawczg

§ 9. Procedura odwotawcza

Uczestnik niezgadzajacy sie z wynikami oceny KOW skutkujgcej brakiem rekomendacji do
dofinansowania lub decyzjg o udzieleniu wsparcia finansowego w kwocie nizszej niz wnioskowana ma
prawo w terminie 5 dni roboczych (decyduje data wptywu do Realizatora) od dnia upublicznienia
informacji o wynikach oceny Wnioskéw do ztozenia pisemnego odwotania. Dopuszcza sie takze
przestanie odwotania w ww. terminie w pierwszej kolejnosci drogg elektroniczng (e-mail wskazany w
informacji, o ktérej mowa w § 7 ust. 7 pkt. a), a nastepnie dostarczenie odwotania w formie pisemnej na
adres wskazany przez Realizatora, przy czym dostarczenie formy pisemnej musi nastgpic nie pézniej niz
w ciggu kolejnych dwadch dni roboczych.
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Kazdy Uczestnik ma prawo do wgladu na pisemny wniosek, w dokumentacje zwigzang z oceng jego
wniosku oraz innymi elementami oceny, ktére decydujg o przyznaniu wsparcia finansowego. Wnoszac
odwotanie Uczestnik powotuje sie na konkretne zapisy, z ktérymi sie nie zgadza. W ramach procedury
odwotawczej Uczestnik nie sktada nowego wniosku o udzielenie wsparcia finansowego.
Komisja Oceny Wniosku zobowigzana jest w ciggu 20 dni roboczych od dnia wniesienia odwofania
rozpatrzy¢ odwotanie. Ponowna weryfikacja jest dokonywana przez inne osoby niz te, ktére
uczestniczyty w pierwotnej ocenie dokumentu. Ponowna weryfikacja jest ostateczna.
Po zakoniczeniu ponownej oceny Realizator niezwtocznie informuje Uczestnika, ktory wnidst odwotanie o
wynikach ponownej oceny wniosku wraz z pouczeniem, ze decyzja ta jest w tym zakresie wigzaca i
ostateczna.
W przypadku uwzglednienia odwotania oceniony wniosek uzyskuje liczbe punktéw/rekomendacje
zgodnie z decyzjg KOW powotanej w procedurze odwotawczej.
W przypadku okreslonym w ust. 5 wniosek moze uzyska¢ dofinansowanie jedynie w sytuacji dostepnosci
srodkow przeznaczonych na wsparcie finansowe.

§ 10. Postanowienia koricowe
Komisja dziata na podstawie niniejszego Regulaminu oraz Regulaminu udzielania wsparcia finansowego
na utworzenie i utrzymanie miejsc pracy w PS w ramach projektu ,, Dolnoslgski Osrodek Wspierania
Ekonomii Spotecznej we Wroctawiu” oraz uregulowan zwigzanych z wdrazaniem FEDS.
Realizator zastrzega sobie prawo do zmian w niniejszym Regulaminie, wynikajgcych w szczegdlnosci ze
zmian przepisdw prawa, uregulowan dotyczgcych FEDS, sytuacji niestandardowych i/lub
nieprzewidzianych przez Realizatora. Informacja o zmianie zostanie opublikowana na stronie
internetowe] Realizatora.
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